
 

 

 

学生にレポート課題を与える 

１．学生にレポート課題を提示する 

 

  

①【My Workspace】を選択 

②【授業一覧】を選択 

③対象の授業を選択 

※授業数が 20 件を超えている場合

次のページにも授業があります。 



 

 

 

 

  

※画面上部からも授業の選択が可能です。 

授業件数が多い場合は、一部非表示になります。 ④【課題】を選択 

⑤【追加】を選択 ⑥タイトル・内容を入力 

⑦Word などで作成した課題や参考資料等を提示する場合はファイルを添付 

⑧公開日時・締切日時等を設定 

※「公開日時」「締切日時」は学生に

公開されます。 

 

※「締切日時」を過ぎると、教員はレポ

ート課題に添削（コメント入力や採

点）できます。 

※「最終受理日時」を過ぎると、学生は

レポート課題を提出できません。 

 

⑨提出タイプを選択  

「インラインだけ」 ：学生が学習支援システムに直接内容を入力して提出する形式 

「添付だけ」    ：学生がファイルを添付して提出する形式（最大 5 ファイル） 

「インラインと添付」：学生が直接内容を入力するか、ファイルを添付して提出する形式（最大 5 ファイル） 

  「非電子的」   ：学生が学習支援システム上ではなく、紙媒体等で提出する形式(例：教室授業で回収) 

「アップロードされた一つのファイルだけ」：学生がファイルを 1 つだけ添付して提出する形式 

 

※「締切日時」と「最終受理日時」を同じ時間に 

設定すると管理・把握しやすい。 

  分かりやすい 



 

 

 

 

 

（参考）学生からの見え方が確認できます「学生モード」 

※レポート課題の一覧は「学生モード」から確認することができます。「学生として提出」をクリックすることにより、課題を提出する 

ことを含めて、学生と全く同じように課題に取り組むことができます． 

 

 

 

 

⑩【投稿】を選択 

【学生モード】を選択すると、学生から

の見え方を確認することができます。 



 

 

 

２．提出されたレポート課題を確認する 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

①【My Workspace】を選択 

②【授業一覧】を選択 

③対象の授業を選択 

※授業数が 20 件を超えている場合

次のページにも授業があります。 

※画面上部からも授業の選択が可能です。 

授業件数が多い場合は、一部非表示になります。 
④【課題】を選択 

⑤【課題一覧】を選択 

⑥課題タイトルの下の「提出物を表示」を選択 

※ここでは「採点方法」を「採点なし」に設定した場合を例 

にしています。 

課題を提示の際、「採点あり」と設定をした場合 

「提出物を表示」ではなく「成績」と表示されます。 



 

 

 

 

 

⑦課題を確認する学生を選択 

 

課題を提示の際の、「締切日時」を過ぎないと、教員は 

レポート課題を添削（コメント入力や採点）できません。 



 

 

 

              ⑩を行うことで、課題の提出物一覧（前ページ参照）の「状態」が「評価済」となります。 

 

⑧学生の提出内容を確認 

 

⑨学生の提出内容を確認 

（添付ファイルがある場合） 

 

⑩【評価（学生に返却しない）】をクリック 

 

当該欄にコメントを記載し、「評価

（学生に返却する）ボタンをクリック

することで、レポート課題に対するコ

メントを学生に伝えるもできます。 

提示した課題の「提出タイプ」を 

「インラインと添付」にした場合 



 

 

 

【ご参考】学生からは以下のようにみえます。 

教員が学生にコメントを行った場合、学生画面では課題詳細ページの最下部に教員からのコメントが表示されます。 

 

 

上記は、あくまで基本的な操作のみを案内しています。詳細な使用方法は下記 URL をご覧ください。 

学習支援システムガイド（教員用）： https://hosei-kyoiku.jp/lms_kyouin/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生画面 


